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Sihtasutus Kutsekoda hankekord

1. Uldsitted

1.1 Kéesolev hankekord reguleerib riigihangete planeerimist, vastutavate isikute mairamist,
riigihangete ettevalmistamist, ldbiviimist ja hankelepingute sdlmimist ning tditmist
Sihtasutuses Kutsekoda (edaspidi sihtasutus).

1.2 Korda rakendatakse kooskdlas RHS-iga, sealjuures ldhtutakse korras reguleerimata
kiisimustes RHS-ist ja/vdi selle rakendusaktidest. Hanke korraldamisel lébiviidavale
haldusmenetlusele kohaldatakse haldusmenetluse seaduse sitteid.

1.3 Mistahes hangete korraldamisel on sihtasutuse todtajad kohutatud jargima RHS § 3-st
tulenevaid riigihanke ildpShimotteid.

1.4 Hankekord ja iga-aastane hankeplaan avalikustatakse sihtasutuse kodulehel.

1.5 Koik hankekorras nimetatud piirméairad ja summad on ilma kdibemaksuta.

2. Hangete planeerimine

2.1 Sihtasutuse nimel rahaliste kohustuste votmise ja koigi asjade ostmiseks vOi teenuste
tellimiseks lepingute sdlmimise digus on sihtasutuse juhatuse litkmel vOi tema poolt
volitatud sihtasutuse tootajal.

2.2 Iga-aastases hankeplaanis kajastatakse kdoigi asjade ostmine ja teenuste tellimine
maksumusega alates 30 000 eurot, eriteenuste ja ehitustddde tellimine maksumusega alates
60 000 eurot ning sotsiaalteenuste tellimine maksumusega alates 300 000 eurot.
Hankeplaanis avaldatakse maksumused ilma kdibemaksuta.

2.3 Hangete ldbiviimise vajadus selgitatakse vélja ldhtuvalt sihtasutuse planeeritavatest
tegevustest ning ettendhtud eelarvelistest vahenditest juhtkonna ja sihtasutuse tootajate
vahelises koostdos.

2.4 Riigihangete planeerimisel tuleb ldhtuda pohimottest, mille kohaselt samalaadsed voi
funktsionaalselt koostoimivad asjad, teenused voi ehitustood tellitakse iihtse riigihankena,
arvestades, et kaetud on kogu sihtasutuse vajadused.

2.5 Sihtasutuse tooOtajad esitavad iga aasta novembrikuu jooksul volitatud isikule oma
valdkonnas jargmiseks kalendriaastaks planeeritud riigihangete loetelu.

2.6 Volitatud isik koondab riigihanked hankeplaani ning esitab selle sihtasutuse juhatusele
kinnitamiseks.

2.7 Hankeplaani (lisa 1) maérgitakse: hanke nimetus, hanke eeldatav maksumus, plaanitav
menetluse liik, eeldatav véljakuulutamise aeg, hanke sisu eest vastutav isik, tehnilise
kirjelduse valmimise tédhtaeg, hanke eeldatav véljakuulutamise aeg ning vajadusel muud
hanget puudutavad mérkused.

2.8 Jooksva aasta hankeplaani kinnitab sihtasutuse juhatuse liige korraldusega hiljemalt sama
aasta 1. veebruariks.



2.9 Sihtasutuse kodulehel ei avaldata infot riigihanke eeldatava maksumuse, plaanitava
menetluse liigi, hanke sisu eest vastutava isiku ega tehnilise kirjelduse valmimise téhtaja
0sas.

2.10 Hankeplaan vaadatakse iile iildjuhul vdhemalt kord poole aasta tagant ning seda
uuendatakse, kui on tekkinud vajadus asjade ostmiseks voi teenuste tellimiseks, mida
hankeplaani kinnitamise hetkeks ei olnud voimalik ette néha.

3. Hanke eest vastutavad isikud
3.1 Kutsekoja juhatuse liige méidrab hankeplaani kinnitamisel iga hanke juurde hanke sisu eest
vastutava tootaja ning volitatud isiku. Hanke sisu eest vastutav tootaja vastutab hanke
sisulise poole eest ning volitatud isik vastutab hanke korraldusliku pool eest.
3.1.1 Hanke sisu eest vastutava tddtaja iilesanded on jargmised:
3.1.1.1 koostab hanke tehnilise kirjelduse, milles selguvad védhemalt riigihanke objekt,
orienteeruv hanke maksumus, ndudmised pakkujale jm hanke alusdokumentide
koostamiseks vajalik sisuline informatsioon;
3.1.1.2 koostab hanke hindamiskriteeriumid;
3.1.1.3 vajadusel viib ldbi turu-uuringu;
3.1.1.4 esitab volitatud isikule tehnilise kirjelduse ja hindamiskriteeriumid ning muud hankeks
vajalikud sisulised dokumendid hankeplaanis kinnitatud tihtajaks.
3.1.2 Volitatud isikuks on iildjuhul sihtasutuse hanke- ja tugitegevuste juht, kellele iilesanded
on jargmised:
3.1.2.1 koostab koostd0s hanke sisu eest vastutava tootajaga hanke alusdokumendid;
3.1.2.2 teostab viikeostu, lihthanke, riigihanke piirmééra voi rahvusvahelist piirmééra tiletava
hanke véljakuulutamiseks vajalikud toimingud;
3.1.2.3 korraldab hankekomisjoni moodustamise;
3.1.2.4 teeb vajalikud toimingud ja tagab hanke alusdokumentide kittesaadavuse riigihangete
registris;
3.1.2.5 vastutab RHS-is sdtestatud tdhtaegadest kinnipidamise eest;
3.1.2.6 vastutab pakkujate vdi taotlejate esitatud kiisimustele digeaegse vastamise eest;
3.1.2.7 korraldab lepingute solmimise;
3.1.2.8 korraldab  hankemenetluse  kdigus loodud ja saadud dokumentatsiooni
siistematiseerimise ja sdilitamise;
3.1.2.9 vastutab kidesolevas korras nimetamata muude hankemenetlusega seotud toimingute
labiviimise eest.

4. Riigihangete libiviimise reeglid
4.1 Riigihanke labiviimisel valitakse sobivad menetlusreeglid eeldatava maksumuse alusel.
4.2 Tulenevalt riigihanke eeldatavast maksumusest kohaldatakse nende hankimisel jargmisi
reegleid:

Punkt | Maksumus Menetlusreeglid

4.2.1 | Viikeost alla 200 Hankeobjekti soetanud tootaja peab olema valmis
euro pohjendama oma ostuotsust.

4.2.2 | Viaikeost 200- Hankeobjekti soetamise eest vastutaval tootajal tuleb
9999,99 eurot tildjuhul votta kolm vordlevat pakkumust. Kohustus on

sooritada ost selliselt, et sellega kaasneks sihtasutusele
voimalikult vdike halduskoormus, sealhulgas aja-, raha- ja
to6joukulu, kuid et jérgitud oleks ka RHS §-s 3 sdtestatud
riigihanke korraldamise ildpohimatted.




See tdhendab, et kui ilma pakkumusi vordlemata suudetakse
hanke tulemus saavutada sihtasutuse jaoks mdistliku hinna
ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole vastutaval toGtajal kohustust
vordlevaid pakkumusi votta.

Tootaja peab taasesitamist voimaldavalt fikseerima valiku
pohimdtte, milleks vaib olla nt soodne hind, 1&him asukoht,
kohalik ettevote, teeninduse kiirus, varasem kogemus,
rikkalik toote/teenuse valik, keskkonnasaastlik
toode/teenus, kvaliteetne toode/teenus, hinnas sisalduvad
olulised lisateenused vO0i muu sarnane. Voimaluse korral
tuleb eelistada keskkonnasééstlikke lahendusi.
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Viikeost 10 000-
29 999,99 eurot
asjad ja teenused

Hankeobjekti soetamise eest vastutav tootaja tagab, et
jargitakse RHS §-s 3 sitestatud riigihanke korraldamise
ildpShimotteid.

Hankeobjekti soetav todtaja peab tagama pakkumuste
vordlemise. Seda on vdimalik teha jargnevatel viisidel:

1) kiisida erinevatelt pakkujatelt kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis vihemalt kolm vorreldavat pakkumust;
2) viia lébi viaikehanke menetlus riigihangete registris.
Vorreldavate pakkumuste kiisimine ei ole kohustuslik juhul,
kui asja voOi teenust pakub vaid iiks ettevote (vOetakse
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis pakkumus vaid
vastavalt ettevottelt). Muudel juhtudel tuleb vdtta
vorreldavad pakkumused vihemalt kolmelt ettevottelt.
Viikeost maksumusega alates 20 000 eurot ilma
kdibemaksuta peab olema vormistatud  kirjaliku
hankelepinguna, lepingud registreerib volitatud tootaja
lepingute registris.

4.2.4

Lihthankemenetlus
30 000-59 999,99
eurot asjad ja
teenused

Lihthankemenetluse ldbiviimisel ldhtutakse RHS §-s 125
satestatud reeglitest. Tadpsem menetluse ldbiviimise kord
madratakse riigihanke alusdokumentides.
Lihthankemenetluse alusdokumentides on soovitatav ette
ndha voimalus ldbirddkimiste pidamiseks ja kehtestada
1abirddkimiste kord.

4.2.5

Riigihange
alates 60 000 euro
asjad ja teenused

Riigihanke piirmééra iiletava riigihanke ldbiviimisel asjade
ja teenuste ning ehitustddde puhul ldhtutakse RHS 2.
peatiikis sétestatud reeglitest.

4.3 Hankeobjekti, mille maksumus on viiksem kui lihthankemenetluse piirméér (asjade ja
teenuste puhul alla 30 000) ja mis muidu nduab vdorreldavate pakkumuste kiisimist, voib
hankida tiksnes iihe pakkujaga ldbirddkimisi pidades jargmistel juhtudel:

kiisiti vorreldavad pakkumused, kuid kas iihtegi pakkumust ei esitatud voi iikski

pakkumus ei vastanud pakkumiskutses ndutud tingimustele;

hankeobjekti kiire soetamine on vajalik hankijast sOltumatute ettendgematute

stindmuste tagajirjel tekkinud &armise vajaduse tottu ja seetdttu pole voimalik

vorreldavaid pakkumusi kiisida;
pakkumuste kiisimine erinevatelt pakkujatelt pole voimalik tehnilistel voi ainudigusest
tuleneval pohjusel (nt. spetsiifiline toode voi teenus);

4.3.1
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4.3.4 asju ostetakse samalt pakkujalt varem ostetud asjade osaliseks asendamiseks voi
tdiendamiseks ja pakkuja vahetumise tottu tuleks osta teistsuguste tehniliste omadustega
asju, mis ei oleks olemasolevate asjadega tehniliselt kokkusobivad voi mille kditamine
ja hooldamine tooks kaasa lilemééraseid tehnilisi probleeme, kusjuures sellise tdiiendava
hanke maht ei vdi koos esialgse ostuga iiletada lihthankemenetluse piirméiéra;

4.3.5 hankeobjekt soetatakse eriti soodsatel tingimustel isikult, kelle suhtes on algatatud
likvideerimismenetlus, voi pankrotihaldurilt volausaldajatega sdlmitud kokkuleppe
jOustamiseks;

4.3.6 asju ostetakse vdga lithikese aja jooksul pakutud eriti soodsat voimalust dra kasutades
tavalisest turuhinnast oluliselt madalama hinnaga.

4.4 Kui hankeobjekti ostu rahastaja on kehtestanud punktidest 4.2.1.—4.2.3. erinevad reeglid,

lahtutakse rahastaja kehtestatud reeglitest.

5. Hankekomisjon

5.1 Lihthanke piirmédraga vordse (alates 30 000 eurot) vdi seda liletava maksumusega hangete
puhul moodustatakse juhatuse litkme korraldusega védhemalt kolmeliitkmeline
hankekomisjon.

5.2 Kui sihtasutuse tootajatel puuduvad hankeobjekti tehnilise kirjelduse koostamiseks
vajaminevad erialased teadmised vOi piisav tehniline péddevus, tuleb hankekomisjoni
kaasata vajaminevate eriteadmistega isik voi ekspert sihtasutuse véliselt.

5.3 Komisjoni t66 vorm on koosolek, mida voib lébi viia ka elektrooniliselt (nditeks e-kirja
teel).

5.4 Hankekomisjoni iilesanded on:

5.4.1 hankedokumentide ettevalmistamises osalemine;

5.4.2 pakkujate kvalifikatsiooni ja kdrvaldamise aluste kontrollimine;

5.4.3 pakkumuste vastavuse kontrollimine;

5.4.4 labirddkimiste korral ldbirddkimiste pidamine;

5.4.5 pakkumuste hindamine;

5.4.6 ndustamine muudes riigihankega sisuliselt seotud kiisimustes.

5.5 Hankekomisjon on otsustusvoimeline, kui otsuse tegemisel annavad haile vidhemalt pooled
hankekomisjoni liitkmetest. Hankekomisjoni otsused peavad olema pdhjendatud ja
Oigusparased.

5.6 Hankekomisjoni tehtud otsused protokollitakse.

6. Huvide konflikti valtimine

6.1 Huvide konflikt on olukord, kus hankija voi tema nimel tegutseva isiku to6tajal, ametnikul,
juhatuse liikkmel voi muul pideval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse
voi korraldamisse voi kes voib muul moel mojutada selle riigihanke tulemust, on otseselt
vOi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida voib kisitada
tema erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena.

6.2 Sihtasutuse tootajad ja juhatus kohustuvad oma tegevuses seoses hangetega hoiduma
huvide konfliktist lahtudes korruptsioonivastase seadusega kehtestatud
toimingupiirangutest.

6.3 Lihthanke piirmddraga vordse (alates 30 000 eurot) voi seda iiletava maksumusega hangete
puhul peavad hankekomisjoni liikmed, vastutavad isikud jt, kes on kaasatud hanke
ettevalmistamisesse, korraldamisse ja hilisemasse lepingu tditmisesse, kinnitama huvide
konflikti puudumist taasesitamist voimaldavalt fikseeritult (lisa 2), mille allkirjastamise ja
hankedokumentide juurde séilitamise korraldab volitatud isik.



7. Turu-uuringute libiviimine

7.1 Turu-uuringu labiviimise eest vastutab hanke sisu eest vastutav isik.

7.2 Turu-uuringu lébiviimiseks vdib konsulteerida asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute
ja ettevotetega. Saadud nduandeid voib kasutada riigihanke kavandamisel ja korraldamisel
tingimusel, et see ei moonuta konkurentsi.

7.3 Juhul, kui turu-uuringusse on kaasatud potentsiaalne pakkuja voi taotleja votab sihtasutus
konkurentsi moonutuse drahoidmiseks kasutusele jargmised meetmed:

7.3.1 esitab riigihanke alusdokumentides teabe, mis edastati turu-uuringus osalenud voi muul
moel riigihanke ettevalmistamisse kaasatud isikutele seoses  riigihanke
ettevalmistamises osalemisega voi selle tulemusel;

7.3.2 madrab pakkumuse v0i taotluse esitamisele piisavalt pika tdhtaja, et turu-uuringus
osalenud voi muul moel riigihanke ettevalmistamisse kaasatud isikul ei tekiks seoses
teabe eelneva valdamisega eelist teiste voimalike pakkujate ees.

8. Hankeleping

8.1 Kéesolevas korras hankelepingule kehtivat regulatsiooni kohaldatakse ka raamlepingutele.

8.2 Hankeleping maksumusega alates 20 000 eurost solmitakse kirjalikus vormis.

8.3 Hankelepingu valmistab ette volitatud tootaja.

8.4 Hankelepingu allkirjastab sihtasutuse juhatuse liige.

8.5 Volitatud isik peab esitama elektroonilisele riigihangete registrile hiljemalt 30 pdeva
jooksul peale registris 14bi viidud hankemenetluse 10ppemist hankelepingu sdlmimise teate,
vOi kui hankemenetlus on 10ppenud muul alusel, mérgib elektroonilises riigihangete
registris hankemenetluse 10ppemise pohjuse.

8.6 Hankelepingu muutmisel 1dhtutakse RHS §-st 123.

8.7 Hankelepingu tditmise eest vastutavaks isikuks on hanke sisu eest vastutav isik vdi lepingus
méadratud isik.

8.8 Hankelepingu tditmise eest vastutav isik on kohustatud kontrollima hankelepingu tditmist
ja koheselt informeerima sihtasutuse juhatust hankelepingu nduetele mittevastavast
taitmisest, tditmata jatmisest voi muust lepingutingimuste olulisest rikkumisest.

8.9 Raamlepingu alusel hankelepingute sdlmimisel 1dhtutakse raamlepingus ja RHS §-s 30
sétestatust.

8.10  Volitatud isik peab esitama elektroonilisele riigihangete registrile hiljemalt 30 pieva
jooksul pérast hankelepingu [dppemist alljargneva teabe:

8.10.1 hankelepingu tegelik maksumus;

8.10.2 hankelepingus tehtud muudatused, mille kohta hankelepingu muutmise teadet ei

esitatud;

8.10.3 hankelepingu rikkumised eduka pakkuja poolt, mille tulemusena on sihtasutus

kohaldanud odiguskaitsevahendeid ning teave selle kohta, kas vastavaid ndudeid on
vaidlustatud.

9. Hankemenetluse dokumentide siilitamine

9.1 Riigihangete registris ldbiviidava riigihanke alusdokumendid séilitatakse registris ning
sihtasutuse dokumentide loetelus méaratletud elektroonilises kaustas.

9.2 Hankemenetluse kidigus loodud juhatuse litkme korraldused, protokollid, lepingud jm
dokumendid siilitatakse sihtasutuse dokumentide loetelus maéédratletud elektroonilises
kaustas.
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Lisa 1. Sihtasutus Kutsekoda hankeplaani vorm

Hankeplaan 202

Hanke nimetus Hanke eeldatav | Plaanitav
maksumus* menetluse
liik*

Tehnilise
Kirjelduse
valmimise
tihtaeg*

Eeldatav
viljakuulutamise
aeg

Hanke sisu eest
vastutav isik*

Mirkused

Tdrniga (*) tdhistatud andmeid sihtasutuse kodulehel ei avaldata.
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Lisa 2. Huvide konflikti puudumise kinnituse vorm

Huvide konflikti puudumise Kinnitus riigihankes ,, “ (viitenumber )

Kinnitan, et osalen riigihankes erapooletult ja mul puudub huvide konflikti.

Kui riigihankel esitab pakkumuse voi taotluse pakkuja voi taotleja, kellega mul on olnud voi
on suhted, mis voivad tekitada kahtlusi minu objektiivsuses, kohustun ennast riigihankest
taandama.

(allkirjastatud digitaalselt)
Ees- ja perekonnanimi

ametinimetus

(allkirjastatud digitaalselt)
Ees- ja perekonnanimi

ametinimetus

(allkirjastatud digitaalselt)
Ees- ja perekonnanimi

ametinimetus



