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Kinnitatud Energeetika-, Mée- ja Keemiatdostuse
EESTI KULMALIIT Kutsendukogu 26.05.2011 otsusega nr 6

KULMATEHNIKA VALDKONNA
KUTSETE ANDMISE KORD

1 ULDOSA

1.1 Kutse andmise kord (edaspidi kord) reguleerib vastavate kutsestandardite alusel kutse
andmist jargmistele kutsetele:

1) Kiilmamehaanik I (EKR 3)

2) Kiilmamehaanik II (EKR 4)

3) Kiilmatehnik III (EKR 5)

Nimetatud kutsete puhul on esimene tase kdige madalam.

Kiilmamehaanikute ja kiilmatehniku kutse saanud isik vastab EU komisjoni mééruse nr
303/2008 (edaspidi midrus) jargsetele sertifitseerimisnduetele jargmiselt:
- Kiilmamehaanik I (EKR 3) kutse vastab maiédruse jargse II kategooriale (miiruse
Artikkel 5 p. 2)
- Kiilmamehaanik II (EKR 4) kutse vastab madruse jargse Il kategooriale (mééruse
Artikkel 5 p. 2)
- Kiilmamehaaniku III (EKR 5) vastab miiruse jargse I kategooriale (méaruse Artikkel
5p.2)
Téapne vastavuse kirjeldus on toodud kutsetunnistusega kaasa antavatel dienditel (vt kord p 8.4).
Iga kutse kompetentsusnduded on kehtestatud Kiilmamehaanik I (EKR 3), II (EKR 4) ja
Kiilmatehnik III kutsestandardis. Kompetentsuse hindamise positiivse tulemusena viljastatakse
kutsetunnistus.
1.2 MTU Eesti Kiilmaliit on punktis 1.1 loetletud kutsete kutset andev organ ehk kutse andja
(edaspidi KA).
1.3 KA moodustab kutse andmise erapooletuse tagamiseks kutsekomisjoni, kuhu kuuluvad
kiilmatehnika kutsete andmisest huvitatud osapooled: todandjad, to6tajad, kutse- ja erialaliitude
esindajad, spetsialistid, koolitajad ja tehnilise kontrolli esindajad.
1.4 Kutsekomisjon nimetab hindamiskomisjoni, kes hindab kutset taotleva isiku (edaspidi
taotleja) kompetentsuse vastavust kutsestandardi nduetele.
1.5 Komisjonide volitused kehtivad KA kutse andmise diguse kehtivuse 1dppemiseni.
1.6 Komisjonid ldhtuvad oma t66s kutseseadusest ja korrast.
1.7 Kutse esmakordne taotlemine ja taastdendamine vdivad eeltingimuste ja vormide poolest
erineda.
1.8 Kutse taotlemine ja tdendamine, sh taastdendamine, on taotlejale tasuline, tasu suuruse
kinnitab Energeetika, Mie- ja Keemiatdodstuse Kutsendukogu (edaspidi kutsendukogu) KA
ettepanekul.
1.9 Komisjoni(de) litkmete t60 tasustatakse KA kehtestatud korra alusel.
1.10 Taotlemise dokumente menetletakse haldusmenetluse seaduse sitetele vastavalt,
arvestades korrast tulenevaid erisusi.
1.11 Korra ja selle muudatused kinnitab kutsendukogu ning need joustatakse kutsendukogu
koosolekule jargneval kutse andmise véljakuulutamisel.



2  KUTSE ANDJA ULESANDED

Kutse andja:

1) tootab koostods kutsekomisjoniga vilja kutse andmise korra eelndu ja esitab selle
kutsendukogule kutse andmise diguse taotlemisel,

2) korraldab kompetentsuse hindamise juhendite ja -materjalide ning teiste kutse andmiseks
vajalike dokumentide véljatootamise,

3) esitab kutsendukogule kinnitamiseks kutse andmise ja kutse taastdendamisega seotud tasu
suuruse, kooskolastades selle eelnevalt kutsekomisjoniga,

4) kuulutab vélja kutse andmise,

5) tagab kutse andmisega seotud teabe avalikustamise,

6) méiirab isiku, kes votab vastu kutse taotleja avalduse ja dokumendid ning kontrollib nende
vastavust kehtestatud korrale,

7) véljastab kutsetunnistuse,

8) tagab kutse andmise kdigus saadud avaldamisele mittekuuluva teabe kaitstuse,

9) vastutab kutse andmise korraldamise protseduuride tditmise eest,

10) esitab kutsendukogule vdhemalt kord aastas kutse andmise korraldamise aruande ning
kutse andmisega seotud rahaliste vahendite kasutamise aruande,

11) edastab Kutsekojale kutseregistrisse kandmiseks kuuluvad andmed.

3 KUTSEKOMISJONI KOOSSEIS JA ULESANDED

3.1 Kutsekomisjoni koosseisu kuuluvad jargmiste institutsioonide esindajad:
1) EKL (1 liige)

2) Kiilmatehnika valdkonna ettevdote (1 liige)

3) Eesti Kiitte- ja Ventilatsiooni Uhing (1 liige)

4) Téiendkoolituse valdkonna esindaja (1 liige)

5) Tehnokontrollikeskus OU (1 liige)

6) Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus (1 liige)

7) Sihtasutus ,,Kutsekoda* esindaja vaatleja staatuses

3.2 Kutsekomisjon:

1) valib oma litkmete seast esimehe ja aseesimehe

2) tootab koostdos kutse andjaga vilja kutseandmise korra eelndu

3) tootab vilja kutsekomisjoni tookorra

4) nimetab hindamiskomisjoni ja hindamiskomisjoni esimehe enne konkreetse kutseeksami
toimumist

5) kooskolastab KA poolt koostatud kutse andmise ja kutse taastdendamise tasu suuruse

6) kinnitab hindamisjuhendid ja -materjalid ning teised kutse andmiseks vajalikud dokumendid
7) otsustab kutse kompetentsuse hindamise vormi(d)

8) korraldab taotleja dokumentide 1dbivaatamise

9) otsustab KA info pohjal taotlejate hindamisel padsemise

10) otsustab hindamiskomisjonide poolt koostatud hindamisprotokollide alusel taotlejale kutse
andmise v0i andmata jdtmise

11) lahendab hindamiskomisjoni tegevuse kohta esitatud kaebusi

12) kinnitab vajadusel kompetentsuse hindamise koha (eksamikeskuse) nouded.

3.3 Kutsekomisjoni liige ei tohi osaleda taotlejale kutse andmise otsustamisel, kui ta on:

1) osalenud hindamiskomisjoni t60s voi

2) vahetult seotud taotlejale kutse andmiseks ettevalmistava koolituse voi véljadppe
korraldamisega voi
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3) taotleja téoandja voi muul viisil isiklikult huvitatud kutse andmisest voi kui muud asjaolud
tekitavad kahtlust tema erapooletuses.

4 KUTSEKOMISJONI TOOKORD

4.1 Kutsekomisjoni téovorm on koosolek, kutsekomisjoni koosolek kutsutakse kokku
vastavalt vajadusele, kuid vihemalt kord aastas.

4.2 Koosoleku kokkukutsumise otsuse teeb kutsekomisjoni esimees vOi aseesimees, teavitades
sellest kirjalikult kutsekomisjoni litkmeid vdhemalt 7 kalendripdeva ette.

4.3 Koosolek on otsustusvoimeline, kui sellel osalevad vahemalt pooled komisjoni liikmetest,
nende hulgas esimees vOi aseesimees.

4.4 Puuduvat komisjoni liiget vOib asendada samast organisatsioonist/ettevottest volitatud
esindaja, samuti voib pdevakorraliste kiisimuste osas eelnevalt saata oma kirjalik arvamus.

4.5 Kutsekomisjoni otsuse vOib vastu votta koosolekut kokku kutsumata, kui kutsekomisjoni
litkkmed héailetavad kirjalikult, esitades elektrooniliselt oma seisukoha kutsekomisjoni esimehe,
tema &draolekul aseesimehe poolt méddratud tihtajaks.

4.6 Kutsekomisjoni litkme otsus loetakse poolthdileks, kui ta ei ole oma seisukohta esitanud
méidratud tdhtajaks.

4.7 Haéélte vordsuse korral otsustab esimehe (tema puudumisel aseesimehe) haal.

4.8 Koosoleku otsused protokollitakse. Protokollile kirjutab alla komisjoni esimees voi
esimehe asetditja ja protokollija.

5 HINDAMISKOMISJONI MOODUSTAMINE JA ULESANDED

5.1 Hindamiskomisjon moodustatakse kutsekomisjoni protokollilise otsusega enne igat
konkreetset hindamist.

5.2 Hindamiskomisjon koosneb vidhemalt viiest liikmest, kellest vdhemalt kaks on riigi
esindajad. Hindamiskomisjoni  liikkmete hulgast madratakse kutsekomisjoni  poolt
hindamiskomisjoni esimees.

5.3 Hindamiskomisjoni liikkmete {ihine kompetentsus peab katma jargmised nouded:

1) erialane kompetentsus;

2) kutsesiisteemialane kompetentsus;

3) hindamisalane kompetentsus.

5.4 Hindamiskomisjoni liikkmed peavad olema sobivate isikuomaduste ja hoiakutega ning
tegutsema erapooletult.

5.5 Hindamiskomisjoni liikmetest ei tohi iile {ihe kolmandiku olla vahetult seotud antud
hindamiseks ettevalmistava koolituse voi viljadppe korraldamisega ja iile iihe kolmandiku olla
taotleja tddandjaga samast asutusest.

5.6 Hindamiskomisjon:

1) hindab kutse taotleja kompetentsust kinnitatud hindamisjuhendi alusel;

2) koostab hindamise tulemuste protokolli, mille allkirjastavad hindamisel osalenud
hindamiskomisjoni litkkmed ning esitab selle kutsekomisjonile.

6 KUTSE TAOTLEMISE EELTINGIMUSED JA ESITATAVAD DOKUMENDID

Iga konkreetse kutse taotlemise eeltingimused ja dokumendid on jargmised:
6.1 Kiilmamehaanik

3(11)



Kiilmamehaanik I (EKR 3) - ndutav on védhemalt pohiharidus ja kutsestandardile vastava
koolituse lidbimine kutsekoolis, koolituskursusel vo61 tdokohal vOi1 1-aastane erialane
tookogemus (vt Lisa 2).

Esitada tuleb kutsekoolituse 1dbimist toendava dokumendi koopia voi tdiendkoolituse/kursuste
labimist tdendav dokument voi erialast tookogemust tdendav dokument.

Kiilmamehaanik IT (EKR 4) - ndutav on vdhemalt pohiharidus ja kutsestandardile vastava
koolituse 1dbimine kutsekoolis, koolituskursusel voi todkohal ja 1-aastane erialane tookogemus.
Esitada tuleb kutsekoolituse 1dbimist toendava dokumendi koopia voi tdiendkoolituse/kursuste
labimist tdendav dokument ja 1-aastast erialast tookogemust tdendav dokument (vt Lisa 2).

6.2 Kiilmatehnik

Kiilmatehnik III (EKR 5) - ndutav on keskharidus, kutsestandardile vastava koolituse ldbimine
kutsekoolis, koolituskursusel voi todkohal ja 3-aastane erialane td6kogemus.

Esitada tuleb haridust tdendava dokumendi koopia, kutsekoolituse I&dbimist tdendava
dokumendi koopia voi tdiendkoolituse/kursuste labimist tdendav dokument ja 3-aastast erialast
tookogemust toendav dokument (vt Lisa 2).

6.3 Kiilmamehaanik II (EKR 3) ja Kiilmatehnik III (EKR 5) kutsete taastdendamine toimub
tookogemuste ja tdiendkoolitust tdendavate dokumentide alusel. Esitada tuleb vdhemalt 40
tunni ulatuses KA poolt aktsepteeritud kutsealase tdiendkoolitus(t)e ldbimist tdendavad
dokumendid, erialast tookogemust tdendav dokument ning todalase tegevuse kirjeldus koos
enesehinnangu ja téoandjate hinnanguga.

6.4 Kutse taotleja/taastdendaja esitab lisaks tdendusdokumentidele jairgmised dokumendid:

1) avaldus (vt Lisa 1),

2) varem omistatud kutseid tdendavad dokumendid,

3) koopia isikut tdoendavast dokumendist (pass voi ID kaart),

4) maksekorraldus vdi muu kinnitus kutse andmisega seotud kulude tasumise kohta.

6.5 Pdhjendatud juhtudel on kutsekomisjonil konsensuse alusel Gigus teha erandeid kutse
taotlemise eeltingimuste osas. Taotlejat voidakse lisaks noduda tdiendavaid dokumente
kutsealase kompetentsuse toendamiseks.

6 KUTSE ANDMISE VALJAKUULUTAMINE JA DOKUMENTIDE
MENETLEMINE

6.1 KA kuulutab kutse andmise vilja vihemalt liks kord aastas.

6.2 KA avalikustab oma veebilehel www.kylmaliit.ee :

1) avalduste ja dokumentide vastuvotu koha ja tdhtajad ning esitamise viisi,

2) tasu suuruse kutse andmisega seotud kulude katteks,

3) kutse andmisega seotud muude korralduslike tingimuste kohta.

6.3 Taotleja saab korduseksami sooritada iihe aasta jooksul, viimase eksami toimumise
kuupdevast arvates. Kui aasta jooksul ei ole toimunud iihtegi kutseeksamit, siis jérgneval
viljakuulutatud kutseeksamil. Sellisel juhul teooriacksami kordussooritus maksab 50%
kutseeksami tdishinnast ja praktilise eksami kordussooritus 75% kutseeksami tdishinnast.
Pikema perioodi puhul tuleb maksta 100% kutseeksami hinnast.

6.4 Kutsekomisjon todtab vilja dokumentide menetlemise korra ja esitab KA-le kinnitamiseks.
6.5 Dokumentide menetlemise korras sétestatakse:

1) avalduste ja dokumentide registreerimine,

2) dokumentide olemasolu ja nduetele vastavuse kontroll,

3) dokumentide menetlemisega seotud tihtajad, sh dokumentide esitamisel ilmnenud puuduste
korvaldamise tdhtaeg ning taotleja teavitamine.
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7 TAOTLEJA KOMPETENTSUSE HINDAMINE

7.1 Kiilmamehaanikute kutsekompetentsuse hindamine:

1) teooria test

2) proovitoo

3) vestlus (taotleja jagab proovitdo kohta seletusi ja vastab kiisimustele),

Kiilmatehniku kutsekompetentsuse hindamine:

1) teooria test

2) praktilise tookogemuse tdoendamine: viimasel kolmel kalendriaastal taotleja poolt
teostatud kolme projekti/tehnilise objekti/tehniliste toode kirjeldus

3) vestlus (taotleja jagab projektide/tehniliste toode kohta seletusi ja vastab kiisimustele)

7.2 Kiilmamehaanik II (EKR 4) ja Kiilmatehnik III (EKR 5) kutse taastdendamine toimub
dokumentide (p 6.4) ja vajadusel ka vestluse alusel.

7.3 Varasemate Opingute ja tddkogemuse arvestamine

Kutsekomisjon v3ib arvestada osa kompetentse tdoendatuks erialast haridust tdendava tunnistuse
voi tdiendkoolituse tdendi alusel, nt kui taotleja on 1dbinud kiilmutusseadmete dppekava voi
erialase tdiendkoolituse, mille 10petamist pole moddunud 2 a. Sel juhul vdib kutsekomisjon
taotleja teoreetilise testi lugeda osaliselt sooritatatuks. Samuti v3ib kutsekomisjon haridust
toendava tunnistuse puudumisel arvestada tootamisel omandatud kompetentse, kui taotleja
esitab arvestatava tdendusmaterjali (t66andja-poolne iseloomustus, todiilesannete kirjeldus
jms).

8 KUTSE ANDMISE OTSUSTAMINE JA KUTSETUNNISTUSE VALJASTAMINE

8.1 Kutsekomisjon teeb kutse andmise voi mitteandmise otsuse hindamisprotokollide pohjal
iga taotleja kohta eraldi

8.2 KA teavitab taotlejat otsusest kirja voi telefoni teel. Kutse mitteandmise otsust
pohjendatakse kirjalikult. ja anda taotlejale viide vaidlustamise voimaluste kohta.

8.3 Taotlejal on digus esitada vaie hindamise kohta kutsekomisjonile haldusmenetluse
seaduses sétestatud tingimustel ja korras.

8.4 KA esitab kutsekomisjoni otsuse kutse andmise ja registrisse kandmise kohta 7 tdopdeva
jooksul Kutsekojale, kes korraldab andmete kandmise kutsetunnistuse plankidele ja véljastab
trikkitud kutsetunnistused KA-le.

I taseme kiilmamehaaniku kutsetunnistusega antakse kaasa jirgmise teabega diend:

Komisjoni mddruse (EU) nr 303/2008 jirgse II kategooria sertifikaadi omanik véib teha mddruse artikli 2 l6ike 1 punktis a
sdtestatud toiminguid, mis ei sisalda fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldava jahutuskontuuri avamist:

a) lekete kontrollimine seadmetel, mis sisaldavad 3 kg voi rohkem fluoreeritud kasvuhoonegaase, ja asjakohaselt mdrgistatud
hermeetiliselt suletud siisteemidega seadmetel, mis sisaldavad 6 kg voi rohkem fluoreeritud kasvuhoonegaase;

Mdidruse jirgse II kategooria sertifikaadi omanik véib teha mddruse artikli 2 16ike 1 punktides b, c ja d sdtestatud toiminguid,
kui tegemist on jahutus- ja kliimaseadmete ning soojuspumpadega, mis sisaldavad kuni 3 kg, véi kui tegemist on asjakohaselt
mdrgistatud hermeetiliselt suletud siisteemidega, kuni 6 kg fluoreeritud kasvuhoonegaase:

b) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldava kiilmutusagensi kokku kogumine;

¢) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldavate seadmete paigaldamine;

d) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldavate seadmete hooldamine ja teenindamine.

II taseme kiilmamehaaniku kutsetunnistusega antakse kaasa jdrgmise teabega diend:

Mdidruse jdrgse I kategooria sertifikaadi omanik voib teha kéiki mddruse artikli 2 l6ikes 1 sdtestatud toiminguid:

a) lekete kontrollimine seadmetel, mis sisaldavad 3 kg voi rohkem fluoreeritud kasvuhoonegaase, ja asjakohaselt mdrgistatud
hermeetiliselt suletud siisteemidega seadmetel, mis sisaldavad 6 kg voi rohkem fluoreeritud kasvuhoonegaase;

b) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldava kiilmutusagensi kokku kogumine;

¢) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldavate seadmete paigaldamine;

d) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldavate seadmete hooldamine ja teenindamine.

111 taseme kiilmamehaaniku kutsetunnistusega antakse kaasa jargmise teabega diend:
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Mddruse jdrgse I kategooria sertifikaadi omanik véib teha mddruse artikli 2 Ioikes 1 sdtestatud toiminguid:

a) lekete kontrollimine seadmetel, mis sisaldavad 3 kg voi rohkem fluoreeritud kasvuhoonegaase, ja asjakohaselt mdrgistatud
hermeetiliselt suletud siisteemidega seadmetel, mis sisaldavad 6 kg voi rohkem fluoreeritud kasvuhoonegaase;

b) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldava kiilmutusagensi kokku kogumine;

¢) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldavate seadmete paigaldamine;

d) fluoreeritud kasvuhoonegaase sisaldavate seadmete hooldamine ja teenindamine.

8.5 KA viljastab kutsetunnistuse 30 toopdeva jooksul pérast kutse andmise otsuse
vastuvotmist.

8.6 Kutsetunnistus kehtib alates kutsekomisjoni otsuse tegemise kuupdevast. Kiilmamehaanik I
taseme kutsetunnistused on tdhtajatud. Kiilmamehaanik II ja kiilmatehnik III taseme
kutsetunnistused kehtivad 5 aastat, kutsete taastdendamine ja kutsetunnistuste véljastamine
toimub dokumentide ja vestluse alusel.

8.7 Kutsekomisjonil on digus tunnistada kutsetunnistus kehtetuks, kui:

1) kutsetunnistus on saadud pettuse teel;

2) kutsetunnistus on vélja antud voltsitud voi valeandmeid sisaldava dokumendi alusel;

3) kutset omava isiku tegevus ei vasta kutsestandardiga sitestatud normidele.

8.8 Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel kustutatakse see kutseregistrist ning KA teatab
otsusest asjaomasele isikule tdhtkirjaga ja avaldab sellekohase kuulutuse Ametlikes
Teadaannetes (http://www.ametlikudteadaanded.ee/ ).

8.9 Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamise otsust on vdimalik vaidlustada haldusmenetluse
seaduses sétestatud tingimustel ja korras.

8.10 Vajadusel voib kutsetunnistuse omanik taotleda kutsetunnistuse duplikaadi véljaandmist
kutseregistri volitatud tootlejalt.

9 KUTSE ANDMISE DOKUMENTEERIMINE JA DOKUMENTIDE
SAILITAMINE

KA dokumenteerib kutse andmisega seotud tegevuse kutseasutuse vilja todtatud
dokumendivormide jirgi ja médratud ulatuses ning dokumente siilitatakse kutseasutuse
kinnitatud arhiveerimiskorras sitestatud aja jooksul, kui digusaktides ei ole tdhtaegu sitestatud.
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Lisa 1

KUTSEKVALIFIKATSIOONI TAOTLEMISE

AVALDUS
TAOTLEJA Tdidab taotleja
Ees- ja perekonnanimi
Isikukood
Elukoha aadress
Kontakttelefon
E-post

Taotlejale teadete edastamise viis:

E-posti teel | | Telefoni teel |

Tooandja/Oppeasutuse nimi, aadress
Kontaktisiku nimi ja telefon

Kellele saata arve kvalifikatsiooni omistamise
eest:
Ettevote/isiku nimi

Aadress
e-mail
TAOTLETAVA Kiilmamehaanik I (EKR 3)
KUTSEKVALIFIKATSIOONI Kiillmamehaanik II (EKR 4)
NIMETUS JA TASE Kiilmatehnik III (EKR 5)
AVALDUSELE LISATUD DOKUMENDID
Loetelu Lehti Mairge vastavuse kohta 7didab

KA

Isikut tdendava dokumendi koopia

Haridust tdendava dokumendi koopia

Kutsealast tdiendkoolitust tdendava dokumendi
koopia

Varem omistatud kutsekvalifikatsiooni
toendava dokumendi koopia

Vormikohane to6kogemuse kirjeldus (Lisa 2)
ja/vai muu tdoendusmaterjal praktilise
tookogemuse kohta

Tooandja soovitus voi iseloomustus

Maksekorraldus kutse andmisega seotud kulude
tasumise kohta

KUTSEKVALIFIKASTIOONI TAOTLEJA

Allkiri:

Kuupéev:

Tdidab KA

MARKMED AVALDUSE MENETLEMISE KOHTA

Avalduse saamise kuupdev

Registreerimise number

Mirge taotlejale teatiste saatmise kohta:
1.

2.
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Vastuvotja

Allkiri

Kuupédev
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Tooalase tegevuse kirjeldus

Lisa 2

Ees- ja perekonnanimi Isikukood
Olen tootanud jargmistel objektidel ning toodel:
Tooandja drinimi, Ajavahemik Objekt/ehitis, Pohiliste todde loetelu
Otsese t06juhi nimi (kuu, aasta) Selle asukoht

Kiesolevaga kinnitan oma esitatud andmete 6igsust:

Allkiri

Kuupiev




Olen tootanud jiargmistel objektidel ning toodel:

Toodandja arinimi,
Otsese t66juhi nimi

Ajavahemik
(kuu, aasta)

Objekt/ehitis,
Selle asukoht

PGhiliste toode loetelu

Kiesolevaga kinnitan oma esitatud andmete 6igsust:

Allkiri

Kuupiev







